
在校长期工作外籍人员来华手续延期总流程图

（90 天以上，含 90 天）

准备延期材料、联系专家办

省外专局一级预审通过（3 个工作日）

省外专局审核通过（7-10 个工作日）

准备居留许可延期材料，送至出入境管理局

注：

1、请务必于《外国人来华工作许可证》有效期届满 45日前开始办理延期手续。

2、“省外专局”特指湖北省外国专家局，地址：中国湖北省武汉市武昌区八一

路 3号，联系电话：027-87827927。

3、“出入境管理局”特指武汉市公安局出入境管理局，地址： 武汉市江岸区金

桥大道 117 号武汉市民之家，联系电话：027-12580-0。

送纸质材料至省外专局进行审核

网上申请外国人来华工作许可证延期

领取工作类居留许可

领取《外国人来华工作许可证》

外籍人员与我校续签工作合同



至省外专局领取延期后的外国人来华工作许可证

送资料至省外专局

● 外国人来华工作许可证延期

1. 所需材料

主请方/申请人需在外国人来华工作许可证有效期届满 45 日前，备好下列材

料后联系专家办。

所需材料名称
纸质/
电子

要求

1 《外国人来华工作许可证》 各一份 现行有效期内、原件。

2 申请人签证或有效居留许可 各一份

包括护照（或国际旅行证件）首页、签证页、入境签章

页或居留许可信息页。原件、复印件、扫描件各一份，

要求清晰。

3 有效聘用合同或派遣证明 各一份
原则上应有中英文合同各一份。原件、复印件、扫描件

各一份，要求清晰。

4 其他材料

表 1

2. 办理流程

联系专家办

省外专局一级审核通过（3 个工作日）

省外专局审核通过（7-10 个工作日）

3. 注意事项

表格所列材料为一般情况下所需文件，如有特殊情况应需根据主管部门要求

相应增加材料。

准备表 1所列材料

外国人来华工作许可证延期网申

至专家办领取申请文书



● 居留许可办理

（一）申请人条件

我校聘用的、持有效居留许可/签证且已完成外国人来华工作许可证延期手

续的外国专家。

（二）所需材料

主请方/申请人需备好下列材料后联系专家办。

所需材料名称
纸质/
电子

要求

1 申请人有效护照 纸质

包括护照（或国际旅行证件）首页、签证页、入境

签章页或居留许可信息页。原件、复印件各一份，

复印件要求清晰。

2 有效聘用合同或派遣证明复印件 纸质 原件及复印件

3 《外国人来华工作许可证》 纸质 原件及复印件

4 申请人 6 个月内正面免冠照片 纸质 2寸

5 境外人员临时住宿登记表 纸质 在申请人住所的辖区派出所办理

表 2

（三）办理流程

三周后

（四）注意事项

1. 办理居留许可需将申请人的护照原件上交武汉市公安局出入境管理局，

居留许可办理完毕以后方可取回。

2. 表格所列材料为一般情况下所需文件，如有特殊情况需根据主管部门要

求相应增加材料。

凭受理单至出入境管理局领取护照

准备表 2所列材料

至专家办领取申请文函

送申请材料至出入境管理局


